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“Vecā maiznīca” SIA

Konkurss „Pasūtījumu pieņēmējs”

Labdien!


Atsaucoties uz publicēto sludinājumu portālā www.nva.gov.lv, gribu pieteikties uz pasūtījumu pieņēmēja amatu “Vecā maiznīca” SIA
Man ir vairāk nekā 40 gadu pieredze saražotās produkcijas realizācijas sfērā, strādājot par algu grāmatvedi, darba laika uzskaitvedi, ārējo tirdzniecības sakaru ekonomistu, programmētāju, lietvedi. Manos darba pienākumos ietilpa jaunu klientu piesaistīšana un esošo klientu vajadzību izzināšana, pārdošanas rezultātu analizēšana un uzņēmumā saražotās produkcijas pārdošanas veicināšana. 
Man piemīt augsta atbildības sajūta, precizitāte, mērķtiecība. Darbā radušās sarežģītās situācijas spēju risināt gan sadarbojoties komandā, gan strādājot individuāli. Uzskatu, ka esmu komunikabla, pozitīvi noskaņota un atsaucīga. Vienmēr izmantoju iespēju pašizglītoties un apgūt nepieciešamās iemaņas un zināšanas, lai varētu pildīt man uzticētos pienākumus. 
Es esmu izveidojusi labas attiecības ar klientiem. Uzskatu, ka mana pieredze un iegūtās prasmes būs noderīgas, pildot uzticētos pienākumus.

Es ceru, ka man būs iespēja tikties ar Jums, lai pārrunātu manu līdzšinējo pieredzi un piemērotību piedāvātajai vakancei. Lūdzu, zvaniet man pa iepriekš norādīto telefona numuru Jums pieņemamā laikā.

Ar cieņu,

Jeļena Glušņova
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	Izglītība

Augstākā
1976.g. – 1981.g.

Kursi

2000.g.
Darba pieredze

1982.g. - 2022.g.

	MASKAVAS VADĪBAS INSTITŪTS, iegūta būvniecības ražošanas organizēšanas specialitāte, piešķirta būvniecības ražošanas organizācijas inženiera ekonomista kvalifikācija
PROFSISTEMS SIA, grāmatvežu ekonomistu kursi
REBIR AS, algu grāmatvedis, darba laika uzskaitvedis, ārējo tirdzniecības sakaru ekonomists, programmētājs, lietvedis


Personīgās prasmes un spējas

Protu
· pildīt uzstādītos tirdzniecības mērķus un darba plānus; 
· veicināt saražotās produkcijas pārdošanu; 
· uzturēt un attīstīt sadarbību ar esošajiem klientiem un piesaistīt jaunus;
· analizēt pārdošanas rezultātus un gatavot ikmēneša atskaites;
· organizēt sadarbības līgumu noslēgšanu,
· patstāvīgi pieņemt lēmumus un rīkoties nestandarta situācijās,
· strādāt patstāvīgi un komandā,

Personīgās īpašības

· godīgums, precizitāte, augsta atbildības sajūta, prasme pārliecināt,
· ātri apgūt jaunas darba prasmes un zināšanas
Datorprasmes: Word, Excel, Access, Power Point, datu bāzes, grāmatvedības programma Concorde XAL, Internets
Valodu zināšanas: krievu valoda – dzimtā, latviešu valoda – vidējā līmeņa 1. pakāpe (B1), angļu valoda – sarunvalodu līmenis
Intereses: mūzika, sports
